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	[bookmark: __RefHeading___Toc405568560]REMARQUE :
Le rapport doit être rédigé en anglais (sauf indication contraire dans les termes de référence de l’analyse de la situation). 

Dans la mesure du possible, insérer des cartes et des images.

Il est également conseillé d’utiliser autant que possible des éléments visuels (graphiques, tableaux, figures, etc.). Ils facilitent la présentation de résultats détaillés et des relations, des constances et des tendances complexes de manière claire et concise, réduisant ainsi la longueur du texte et facilitant sa compréhension.
Cela dit, ne pas oublier que :
· Les éléments visuels doivent être à la fois succincts et suffisamment riches en information.
· Les mots qui accompagnent un élément visuel doivent expliciter l’élément lui-même et ses principaux aspects, sans toutefois répéter les détails.
· Il est important de veiller à ce que les valeurs ou les informations contenues dans un élément visuel (p. ex., abréviations, noms de groupes, noms de traitements) correspondent à ceux du texte.
· Le titre d’un élément visuel doit en décrire l’objectif ou le contenu de manière concise, sans être vague.
· Un élément visuel qui contient des informations répétitives nuira à la communication plutôt que de l’améliorer.

Ne pas oublier de citer vos sources et tous vos documents de référence.

L’analyse de la situation ne doit pas dépasser 25 pages (excluant les annexes).

Une analyse de la situation doit comprendre au minimum (et non exclusivement) :
· un résumé (max. deux pages) ;
· une table des matières générée automatiquement ;
· une liste des annexes, des abréviations, des tableaux, des diagrammes, des images, etc. ;
· une introduction ;
· la présentation de la méthodologie utilisée pour l’analyse de la situation ; 
· la présentation de l’objectif de l’analyse de la situation (les questions auxquelles nous désirons répondre) ;
· l’analyse des problèmes ;
· l’analyse des acteurs ;
· l’analyse des ressources ;
· l’analyse des risques (d’après les analyses des problèmes, des parties prenantes, des ressources et des risques) ;
· les recommandations ;
· les conclusions opérationnelles.
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Recenser les bailleurs de fonds potentiels, leurs stratégies, leur champ d’intervention thématique, leur intérêt envers Tdh et l’enveloppe financière qu’ils aimeraient octroyer à Tdh.
Analyser les ressources des communautés et des acteurs.
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Analyser les facteurs de risques politiques et sociaux ; les facteurs économiques ou de développement ; et les questions de sécurité au sens large. Bon nombre de ces risques contextuels sont, dans une certaine mesure, indépendants de la volonté des acteurs humanitaires. Toutefois, cela ne signifie pas qu’il soit impossible de les anticiper. 
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	OUI
	NON

	Aucune intervention n’est nécessaire.
	
	

	Une intervention est nécessaire, mais Tdh n’est pas l’organisme approprié pour l’effectuer.
	
	

	Une intervention est nécessaire et Tdh est l’organisme approprié pour l’effectuer.
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